COMUNA CEICA
PRIMAR

Romania, jud.Bihor
Ceica,Str.Principala, nr.67
Tel.si fax 0259/324464
www.ceica.ro
primaria.ceica@cijbihor.ro
comunaceica@gmail.com
CUI-4784210

COD POSTAL-417155

DISPOZITIE

privind stabilirea unor masuri in legatura cu pastrarea si utilizarea sigiliului cu Stema
Romaniei si a stampilelor din Primaria comunei CEICA precum si categoriile de acte pe
care se aplica sigiliul cu Stema Romaniei

Avand in vedere:

-raportul nr.1835/16.07.2024 intocmit de domnul Dorel Octavian Goldea secretarul general
al comunei Ceica, prin care se arata necesitatea emiterii unei dispozitii privind stabilirea
unor masuri in legatura cu pastrarea si utilizarea sigiliului cu Stema Romaniei si a stampilelor
din Primaria comunei Ceica precum si categoriile de acte pe care se aplica sigiliul cu Stema
Romaniei;

Tinand cont de prevederile:

- art. 15 si art. 16 din Legea privind aprobarea drapelului Romaniei, intonarea imnului
national si folosirea sigiliului cu Stema Romaniei de catre autoritatile si institutiile publice,
nr.75/1994, cu modificarile si completarile ulterioare.

-art. 2, art. 5, art. 10 alin. (3), art. 11 si art. 12 din Hotararea Guvernului Romaniei privind
modelul sigiliilor cu Stema Romaniei, pastrarea si utilizarea acestora, precum si scoaterea
din folosuinta a sigiliilor cu stema Romaniei, uzate sau care devin nefolosibile, nr. 544/2003;

- art.627 alin.(2) din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare ;

-Ordonantei Guvernului Romaniei privind regimul juridic al contraventiilor, nr. 2/2001, cu
modificarile si completarile ulterioare;

-Art.6 din Legea nr.102/1992 privind stema tarii si sigiliul statului,cu modificarile si
completarile ulterioare ;

Tn temeiul art. 155 si art. 196 alin. (1), litera b) din 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
administrativ,



Primarul comunei Ceica,

DISPUNE :

Art. 1.- Sigiliul rotund cu Stema Romaniei cu inscriptia ,PRIMAR” se utilizeaza de catre
Primar si se incredinteaza spre pastrare domnului Dorel Octavian Goldea - secretarul
general al comunei Ceica, judetul Bihor.

Art. 2.- Sigiliul rotund cu Stema Romaniei cu inscriptia ,,PRIMAR” se aplica pe dispozitiile
emise de Primarul comunei Ceica garantand autenticitatea dispozitiilor emise de Primar.

Art. 3- Sigiliul rotund cu Stema Romaniei cu inscriptia ,,CONSILIUL LOCAL CEICA,, se aplica pe
corespondenta oficiald a consiliului local, precum si pe hotararile adoptate de Consiliul Local
al comunei CEICA si semnate, conform Regulamentului de organizare si functionare a
acestuia.

Art. 4.- Se incredinteaza domnului Dorel Octavian Goldea - secretarul general al comunei
Ceica, judetul Bihor, spre pastrare si utilizare sigiliul cu Stema Romaniei cu inscriptia
»CONSILIUL LOCAL CEICA

Art.5.- Sigiliul rotund cu stema Romaniei cu inscriptia ,,SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR DE
EVIDENTA A PERSOANELOR ” se pastreaza si se utilizeazd de doamna Popa Delia Monica —
sef SPCLEP Ceica imputernicit si se aplica pe C.I.P. si pe resedinta , garantand autenticitatea
acestora .

Art. 6.- Sigiliul rotund cu stema Romaniei cu inscriptia ,STAREA CIVILA” se pdstreazd si se
utilizeaza de doamna Mihut Aurica-Viorica — ofiter de stare civila si se aplica pe actele de
stare civila si certificate de stare civila garantand autenticitatea acestor acte.

Art. 7.- (1) Pentru toate celelelte categorii de acte se folosesc stampilele cu inscriptia ,,
COMUNA CEICA ".

(2) Stampila cu inscriptia COMUNA CEICA -4 bucati ,1 bucata se pastreaza de d-nul Dorel
Octavian Goldea - secretarul general al comunei Ceica, judetul Bihor, 1 bucata se pastreaza
de d-na Restea Florica-referent compartiment financiar-contabil,1 bucata se pastreaza de d-
na Bar Ivan Maria-consilier achizitii publice ,1 bucata se pastreaza de d-na Malita Delia
Monica referent superior —compartiment agricol si fond funciar,aplicandu-se pe
corespondenta semnata de primar, viceprimar, secretarul general al comunei si
compartimentul compartiment financiar- contabil se aplica pe documentele financiar —
contabile, chitantele/ facturile emise de Serviciul Financiar contabil; se aplica pe celelalte
acte emise de compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului .

Art. 8.- (1)Stampila cu inscriptia inscriptia ,ADMINISTRATIA FINANCIARA ”se aplic3 pe
chitante eliberate.

(2) Se incredinteaza domnului Matica loan, avand functia de referent superior n
cadrul compartimentului financiar-contabil, spre pastrare si utilizare,



Art. 9.- (1)Stampila cu inscriptia inscriptia ,,IMPOZITE Sl TAXE “se aplica pe certificate fiscale.

(2) Se incredinteaza doamnei Dana Mariana, avand functia de referent superior in
cadrul compartimentului financiar-contabil, spre pastrare si utilizare,

Art.10.- (1) Stampila cu inscriptia VIZAT PENTRU CONTROL FINANCIAR PREVENTIV, se
aplica pe documentele pentru care exista obligativitatea controlului financiar preventiv, de
persoanele desemnate pentru aceasta activitate d-na consilier superior Pop Delia Monica
exercita viza CFP.

(2)Se incredinteazd doamnei Pop Florentina Delia , avand functia de consilier superior in
cadrul compartimentului financiar-contabil, spre pastrare si utilizare,

Art.11.- (1) Stampila cu inscriptia ,,PRIMARIA COMUNEI CEICA REGISTRATURA — intrare
/iesire NR ziua luna anul ”,2 bucati, 1 bucata se aplica pe
corespondenta intrata la Registratura Primariei comunei Ceica de persoana desemnata cu
inregistrarea corespondentei,fiind in gestiunea d-nei consilier superior in cadrul
compartimentului resurse umane Bar Florica Mariana,1 bucata se pastreaza de d-na Priala
Florica consilier superior in cadrul compartimentului asistenta socialda unde se inregistreaza
documentele intrare /iesire din compartiment si cereri.

Art.12. Stampila cu inscriptia ,,CONFORM CU ORIGINALUL” 3 bucati se aplica pe copiile
actelor emise n cadrul UAT Comuna Ceica si pentru copiile documentelor care se depun la
primariei, pentru care se prezinta originalul.

Art. 13.- Se incredinteaza spre pastrare domnului Dorel Octavian Goldea - secretarul
general al comunei Ceica, judetul Bihor-1 bucata,1 bucata d-nei Bar lvan Maria-consilier
achizitii publice pentru documentele achizitii publice,1 bucata d-nei Malita Delia Monica-
referent agricol si fond funciar pentru copii registre agricole si alte documente din domeniul
agricol.

Art. 14.- (1) Tn lipsa persoanelor imputernicite prin prezenta dispozitie cu pastrarea si
utilizarea sigiliilor si a stampilelor, gestionarea acestora se face de inlocuitorii de drept ai
titularilor functiei publice.

(2) In lipsa persoanelor previzute la alin. (1), pastrarea si utilizarea sigiliilor si a stampilelor
se va asigura de catre functionarii publici care exercita atributiile titularului functiei publice,
prin grija functionarului public cu atributii de resurse umane, care raspunde de indeplinirea
tuturor formalitatilor necesare Tn acest sens.

(3) Predarea-primirea sigiliilor si /sau a stampilelor, dupd caz, se face pe baza de proces —
verbal de predare-primire.

(4) Evidenta sigiliilor si stampilelor se tine in Registrul sigiliilor, stampilelor si parafelor
inregistrat cu nr.13/06.01.2014, de catre domnul Dorel Octavian Goldea - secretarul
general al comunei Ceica, judetul Bihor.

Art. 15.- Sigiliile cu Stema Romaniei se tin in dulapuri inchise de catre persoanele carora li s-
a incredintat spre pastrare.



Art. 16.- Functionarul public cu atributii de resurse umane va completa fisele posturilor
persoanelor desemnate cu pastrarea si utilizarea sigiliilor, stampilelor si parafelor, conform
prevederilor prezentei dispozitii.

Art. 17.- Nerespectarea prevederilor prezentei dispozitii de catre persoanele nominalizate
atrage raspunderea disciplinara, materiald, conraventionald, civila sau penala, dupa caz,
potrivit legii.

Art. 18.-Prezenta dispozitie poate fi contestata in termenele si conditiile prevazute de lege,
la instanta competenta.

Art.19. Prezenta dispozitie se comunica cu:
-Institutia Prefectului-directia juridica
-primarul comunei Ceica
-persoanele nominalizate prin dispozitie

-dosar
Primar Viza pentru legalitat
secretar general
Sovre Ana Livia Dorel Octavian Goldea

Nr. 146 din 16 iulie 2024



COMUNA CEICA
Romania, jud.Bihor
Ceica,Str.Principala, nr.67
Tel.si fax 0259/324464
www.ceica.ro
primaria.ceica@cjbihor.ro
comunaceica@gmail.com
CUI-4784210

COD POSTAL-417155

Nr.1835/16.07.2024

RAPORT DE SPECIALITATE

privind stabilirea unor masuri in legatura cu pastrarea si utilizarea sigiliului cu Stema
Romaniei si a stampilelor din Primaria comunei CEICA precum si categoriile de acte pe
care se aplica sigiliul cu Stema Romaniei

Avand n vedere necesitatea emiterii unei dispozitii privind stabilirea unor masuri in legatura cu
pastrarea si utilizarea sigiliului cu Stema Romaniei si a stampilelor din Primaria comunei Ceica
precum si categoriile de acte pe care se aplica sigiliul cu Stema Romaniei;

Tinand cont de prevederile:

- art. 15 si art. 16 din Legea privind aprobarea drapelului Romaniei, intonarea imnului national si
folosirea sigiliului cu Stema Romaniei de catre autoritatile si institutiile publice, nr.75/1994, cu
modificarile si completarile ulterioare.

-art. 2, art. 5, art. 10 alin. (3), art. 11 si art. 12 din Hotararea Guvernului Romaniei privind modelul
sigiliilor cu Stema Romaniei, pastrarea si utilizarea acestora, precum si scoaterea din folosuinta a
sigiliilor cu stema Romaniei, uzate sau care devin nefolosibile, nr. 544/2003;

- art.627 alin.(2) din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare ;

-Ordonantei Guvernului Romaniei privind regimul juridic al contraventiilor, nr. 2/2001, cu
modificarile si completarile ulterioare;

-Art.6 din Legea nr.102/1992 privind stema tarii si sigiliul statului,cu modificarile si completarile
ulterioare ;

Tn temeiul art. 155 si art. 196 alin. (1), litera b) din 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrative,
Propun emiterea unei dispozitii privind stabilirea unor masuri in legatura cu pastrarea si utilizarea
sigiliului cu Stema Romaniei si a stampilelor din Primaria comunei CEICA precum si categoriile de
acte pe care se aplica sigiliul cu Stema Romaniei.

secretarul general al comunei Ceica
Dorel Octavian Goldea



